Navod pro provedeni zn¥n v programu Ugtarna v souvislosti se zrénou
smérné Uctové osnovy od 1.1.2010

Tento postup navazuje na zakladni informace tykagczngn v (Eetnictvi gispevkovych organizaci
od 1.1.2010, které jsou k dispozicichanku Centralni Ufetnictvi statu v programu ktarna VIS
(http://web.visplzen.cz/prilohy/Centralni_ucetnictstavu_a_Uctarna.pdf

Presné zani nové smrné (ktové osnovy naleznete na adrese:
http://mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane_ucetniorma_v_oblasti_vf_pravpred 51058.html
Vzorovou @&tovou osnovu je mozné stahnouirpo do programu Etarna z webovych stranek VIS
nasledujicim zfsobem:

1. Na adrese www.visplzen,azaleznete soubor OSNOVA.DBF
(http://web.visplzen.cz/prilohy/osnova.dpf

2. Tento soubor si uloZte dogitaée (nagiklad do umisini C:\VISY)

Prevodni niistek mezi Gty osnovy platné do konce roku 2009 éydosnovy platné od 1.1.2010
naleznete na adrese:
http://mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane ucetnforma v oblasti vf pravpred 50430.html

Postup provedeni znin v Ugtarn & 2.x (verze Windows)

Pred vlastnim provedenim zm v programu, je peba od sebe v programu étiddata roku 2009 a
data pro rok 2010. To Ize provéstdpisoby:
a) provedenim kopie programu, kdy jedna instalacprp rok 2009 a druha pro rok 2010,
(nevyhodou je, Ze program by sélrepravre registrovat u VIS)
nebo
b) vytvorenim nové datové oblasti ve stavajicim programevyfnodou je, Ze datovou oblast
je mozné vytvtit teprve v okamziku, kdy jsme si zcela jisti, Zenebudeme do roku 2009 nic
zapisovat, nic @nit.
Kterou z obou variant v3ak zvolite,disté na Vas.

la) Oddleni starého w@etnictvi (do 2009) od nového (od 1.1.2010) provéderkopie
programu

Adres#, kde je nainstalovan program:tdrna zjistite tak, ze whicim programu stisknete klavesy
CTRL+F1. Zobrazi se tabulka ,Stav systému“, ve &tempoloZzce Adresdprogramu zjistite viastni
umisgéni programu nap C:\VIS\UCTARNA\. Kopii programu provede tak, Zeelg adresé
UCATARNA (nag. z C:\VIS\UCTARNA\) zkopirujete do nového undisi resp. s novym nazvem
adresée nap. C:\VIS\UCT2010\.

Nezapomate na ploSe vytudt také zastupce, kterym novy program budete spbust

Pavodni program (napv C:\VIS\UCTARNA\) bude slouZit jako archiv dokw 2009 a fipadre jes&
pro zapis Getnich gipadi vztahujicich se jeSdo roku 2009.

Novy program (nap v C:\VIS\UCT2010\) bude slouZit pro provedenictSenen nastaveni platnych
od 1.1.2010 a prodovani vSech &etnich pipadi roku 2010 a dalSich.

VSechny nasledujici kroky provadime vnovém programceném pro rok 2010 (nap
C:\VIS\UCT2010\).



1b) Oddleni starého @etnictvi (do 2009) od nového (od 1.1.2010) vigrom noveé ,datové
oblasti*

V bé&zicim programu zvolte volb&ervis — Ristupova prava — Datové oblasti — NovyObjevi se
novy formul& pro vytvaeni datové oblasti. Formuwlaryphite zcela shodh podle nésledujiciho
obrazku.

Zadani nove véty ‘ \

Mézey: UCT2008 Typ pristupu:| A v
Adresar dat;| UCT2008 E

Popis:| Archiv dat roku 2004

Formul& uloZte pomoci tlitka UloZit.
Zobrazi se nasledujici dotaz programu, ktery piiestlatitkemVytvorit:

Zadani nove véty I I

Pazey| UCT2009 Typ pfistupu;) A V

Adresarf dat; UCT20p2 1

il Nova datova oblast

Zadany adresar nechsahuje data.
Cheete wivorit novou datoveu oblast z aktudinich dat?

UloZit bez wivafeni

Popis: Archiv

Zobrazi se dalSi oznamovaci okno programu, ktené die tlatitkemOK:
Cprava vety \ \

Mazey:| UCT2008 Typ plistupu:| A ¥

#l Nova datova oblast

@ Fo uzavieni formulare bude vwivofena v refimu spravee nova datova oblast.

Adresdf dat; UCT2009

Popis: Archiv dat

Stiskrite tladitko Zavrit:



- -

il Seznam datovych oblasti - okno €. 2 g@

Formulaf  Seznam
Mazev TyplAdresar dat Faopis A

|| |DATA ADATA, Zakladni datova oblast Il
| ARCHIV_D R [WWRCHIV_D Archivtabulek
i JCT2009 A |UCTZ009 Archiv dat roku 2009
B —
| < >

Movy Oprava |= < = =| Zavrit

Po stisku tlaitka Zaviit program sam vytid novou datovou oblast a ukiemi tohoto procesu
oznami v novém okn které potvrdime stiskem titka OK.

4#l Vytvoreni nové datové oblasti @

@ Mava datova oblast byla wivofena.,

Od toho okamziku jsou v programu &ddatové oblasti. Jedna datova oblast, kterou jsnde¢p
vytvorili, kterd je uloZena v programu v adréseiCT2009 a obsahuje vSechna data programu do
okamZziku vytvdgeni této datové oblasti. Tato datova oblast sl¢akk archiv &chto dat a neni tak
mozné v této datové oblasti pro¢aghkékoliv znény.

Druha datova oblast je oblast dat, ve které budgrecovavat z&ny a &etni gipady roku 2010 tzn.,

Ze v této datové oblasti zavedeme novdetiii osnovu a provedeme zde vSechnyrgms timto
souvisejici (je uloZena v programu v adie®ATA). Do této datové oblasti jiZ neideme zapisovat
data roku 20089.

Do obou datovych oblasti set#ete dostat ifd spuSéni programu prostym vysem datové oblasti

V seznamu:




Archivtabulek
Archiv dat roku 2009

v({Os

vefejnad Informaéni sluiba

Standard#é budete od 1.1.2010 pracovat v Zakladni datovéstii2ATA).

VSechny nasleduijici kroky tohoto navodu provadinzékiadni datové oblasti (DATA).

2) Nacteni nové vzorovédetni osnovy a Uprava analytik dle specifik organiza

V programu (datové oblasti) pro rok 2010 vstupteli@tni osnovy $polené — (Eetni osnova.
Spuste volbu Servis — Definice uZivatelské akcea zobrazeného formukh napiSte do polozky
Prikazy nasledujici fikaz:

repl all NAZEV_UCTU with "*"+NAZEV_UCTU

Sloupec:| SEMNS w | Umistitza akci:| pasivni ~ |
Mazev akce:| | Horka Klavesa: I:l
popi5;| Modul:| b |
Prikazy:| repl all MAZEV_UCTU with *"+MNAZEY_UCTU
Ridek: [ Mo ] [ Oprava ] [Zal_)lokovém‘ ] [Ellok prikazl ]
U|oﬂt|GIObéIne’ “ | [ Provést novou akci ] |§mazén|’al{ce ‘ [ Zavrit ]




V8echny dty ,staré" osnovy se tak ozéiav nazvu h¥zdickou (nap. takto 321/30 *Dodavatelé).

Nasled’ spuste volbuSpolené — (Eetni osnova — Rzné — Import tabulky. Zobrazi se formuta
pro novy import tabulky. V poloZzcelméno souboru vyberte ve zvoleném umésti soubor
OSNOVA.DBF, ktery jste si stahli z internetovych stranek \A%iloZili na pevny disk pitace dle
navodu uvedeného v Uvodu tohoto postupui(rag:\VIS\OSNOVA.DBF)

-

#l Import dat do tabulky

Typ souboru: | Tabulka w

Jméno souboru: | CVISWOSNOVADEF >

Zrugit pfedchozi obsah tabulky: () Ano (3 Ne

Kddova stranka zdrojového souboru: | () Automaticky

ndows (1250)
(O Latin 2 (852)
() Kamenicky (895)

| Import | Storno

Do programu se rige nova dtova osnova pro rok 2010.

Ucty staré detni osnovy jsou oziany v nazvu* , &ty nové @&etni osnovy platné od 1.1.2010
Vv nazvu tento znak nemaji.

VSechny dty nové @tové osnovy maji analytickodast &tu na d¢ mista a protoZe jde octy
vzorové, vSechny nov&ty maji v analytick&asti vyplrenu hodnotu ,,00* (nafiklad 321/00). Kazdy
uZivatel si tak musi podle této vzorov&etni osnovy vytviit dalSi poftebné analyticke diy tak, aby
mohl tyto &ty zanést do &etnich specifikaci as@tnich napo¥d jak bude popsano dale.

Pozn.: Uty staré a novédetni osnovy od sebe adie snadno pomoci filtru — najklad Filtr — Podle
prikladu — do poloZzkyNazev @tu zapiSeme na prvni pozici znak * . ¥pad, Ze pozadujeme filtr
opa‘ny, zvolime nasledrvolbu Filtr — Negace filtru.

3) Zména Uctu v systému

Pokud mame vytd@ny vSechny paebné analytiky €ta podle vzorové &etni osnovy, rizeme
pristoupit k vlastni zrng starych &ti za nové v celém programucétdrna. K tomu slouzi funkce
Spolené — (Eetni osnova — Rizné — Zména Gétu v systému Tato funkce provede vyinu (Etu za
novy ve vSech tabulkackiétnich knih, Getnich specifikaci i nap&d.

Chceme-li nafiklad znenit stary et FKSP 912/30 za novyét 412/00, spustime funk8polatné —
Ugetni osnova — Rzné — Zména Gétu v systémua do polozkyZména Gétu z vypinime 912/30
(vyplni se automaticky, pokud na danéttuistoji kurzor) a do poloZzkga UG¢et: vyplnime 412/00.
Potvrdime stiskem ttdtka OK .
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Formulaf  Seznam

Syntetidnalytickytazey Gétu Trida iTyp (AltiviR oz PHzOPFzAPTznPiz) &
911 (00 Odepsane pohledavky 91 A R |
] [g11 |20 *Fond odmén 91 P IR
| |s12 |oo Odepsané zavazly 91 PR
| 12 |20 *Fond socialni - FKSP 91 PR
| |o14 |30 "Fond rezgesi o n_lm
| [ere |2 *Sponzor| &l Zména cisla dctu v systému
914 |32 *Sponzor - - - ] )
™ la1e |20 *Fand ref Tato akce zméni zadany ucet na nové oznadeni v celém programu.
gz Ueskur  Zména se provede ve viech tabullkach, ne viak v nastavenich,
1 laz1 oo Kr. podm tam se musi udélat ruéné:
922 (00 DI podm|  Pred akci se doporuduje udélat zalohu.
= Kr. podm
7 laze oo DI podm Zménazuctu:l g1z |1 a0 natcet | 412 |/ DE‘
| [g25 oo Kr.podm
| |28 oo ol podm K | [ Stamo |
a3 U SKIUR
7| laz1 |oo *Hasp. visl. ve schval. fizeni [ | P [R | ] v |

| Mo |0pra'-;a| |E T|EE|

Funkci spoustime pro kazdyet, kterého se zéna tyka, a to do té doby, nez jsou vSechity gtaré
oshovy, fevedeny nadly nové osnhovy.

Mastaven index: Synteticky f Analicky 0

([}
o

Upozorréni: FunkceZmeéna Uftu v systému provede zrdnu ve vSech tabulkachcétnich knih,
Gcetnich specifikaci i napéd. ZmEnu nastaveni dii je vSak nutné provéstipadré pirekontrolovat

v (¢etnich sestavachJgetnictvi — Sestavy v pripadré v uzivatelskych tiskovych sestavach a filtrech
ve vSech tabulkach programu, kde se tyto tiskowstasg resp. filtry vyskytuji. Zgny &t ve
vykazech (&etnictvi — Vykazy) se projevi po nahrani aktualizace vylkaktera bude k dispozici u
firmy VIS béhem prvnihatvrtleti roku 2010.

4) Vymaz starych &ui, které jiz nebudeme pouZivat

Ucty staré dtové osnovy izeme z programu vymazat. Spustime furdoletné — (Eetni osnova —
Filtr . Do poloZkyNazev &tu zapiSeme na prvni pozici znaka stiskneme ttatko Vyfiltrovat . Na
obrazovce se objevi pouzétyl se znakent v ndzvu dtu. Pomoci klavesy tyto &ty ozna@ime
(vSechny dty se oznaéi cervenymctveretkem zcela v levém sloupci tabulky) a spustime funkc
RuSeni Stiskneme tl&dtko Smazat XYZ ozna&enych Wt. VSechny vyfiltrované &ty se vymazou a
tabulceU¢etni osnovazistanou pouzedly noveé.
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Formulaf  Seznam

SyntetiAnalytickyrazey uétu Trida ITyp [AktiviRozd PHziPHzAPTziPHI - (i
013 (30 *Software 01 A R ==
018 |00 *Drabny dlouh. nehm. maj. 01 A R =
018 |31 “Draobny dlouh. nehm. maj, - SW 01 A R
021 |oo *Budovy a stavby oz A |R
02z |oo *Samor — A& |R
028 |30 "Drobr{ #l Zruseni véty @ & IR
041 |30 *Pofiz & R
042 |30 A& R
073 |30 B R
078 |31 B B
081 |00 Pi R
082 |30 Ps &
os8 |30 |*Oprav| | s ma:at """" Smazat 129 ‘ Moz P R
111 Do oznacenychwét | | = A |R
112 |00 & R
112 |00 *lMaterial na cesté 11 AR
241 |20 *BEZny Lcet 24 A IR [ae |
Wl  w | (]

) : = Mastaven index: Synteticky [ Analyticky U
EEEE &

5) Oteveni Uetnich knih

Po vSech &hto Upravach je moZzZnéfigtoupit k oteveni (Eetnich knih. Otekeni &etnich knih
tentokrat provedeme &n¢ podvojnym zapisemipmo do Deniku. Kazdy rozvahovyceét, ktery
vykazoval k 31.12.200%jaky zistatek zattujeme proti novémudiu 491 — P&ateni (cet rozvazny.
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Po provedeni viechigdchozich krok je program fipraven pro @tovani roku 2010. Pro provedeni
vSech &chto uprav doportujeme projit vSechny tabulky programu a znowvekpntrolovat vSechna
nastaveni, kteraépak souvisi s novymi &ty osnovy. Je vSak také nutné na tomto énigtozornit na
to, Ze zejménadiovani prvnich detnich doklad by mélo probihat se zvySenou opatrnosti, dtevat
»=automaticky", nybrz kazdy detni gipad bedli¥ kontrolovat. Pouze tak je mozné zabrabipadnym
chybam, které mohly v souvislosti s takto velkowrou v nastaveni programu:tarna vzniknout.



